DPREV’JOP Instituto Municipal de Previdéncia dos

Servidores Publicos de Jodo Pinheiro - MG

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

DE: COMISSAO DE CONTRATACAO
PARA: MARCOS ANTONIO MACHADO EVANGELISTA

ASSUNTO: Solicitacdo de abertura de processo de Dispensa de licitacdo na forma fisica.

Senhor Diretor,

Em atencdo ao disposto na Lei Federal n2. 14.133/21, venho por meio deste solicitar a Vossa
Exceléncia, autorizacao para abertura de Processo de dispensa na forma fisica
correspondente a realizacdo da contratacdo referida abaixo, uma vez que o objeto da
despesa se enquadra ao inciso Il, do art. 75 Lei Federal n® 14.133/21.

1 — OBJETO E REQUISITOS GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Objeto: Contratacdao de empresa de cerimonial para a organizagao e realizagao da
solenidade inauguracao oficial da sede do PREVIJOP, compreendo o planejamento,
coordenagao e execugao das atividades relativas a solenidade de inauguragao, incluido
o fornecimento de estrutura fisica de equipamentos, fornecimento coffee break e
prestacao de outros servicos que direta ou indiretamente sejam necessarios ao evento
conforme abaixo detalhado.

1.2 - Detalhamento dos servicos e produtos necessarios ao evento:

A. Coffee-break

e Torta salgada

e Torta fria

e Mini sanduiches natural

e Mini hamburguer

e Canapés variados

e Bolo de chocolate com cobertura de brigadeiro
e Bolo de coco com cobertura de brigadeiro

e Salada de frutas individual

e Salgadinhos variados

B. Bebidas:

e Café (com e sem agucar)

e Sucos (2 sabores)

e Refrigerantes (normal e zero)
o Agua mineral (garrafa 1L)

« Agua saborizada

C. Materiais e utensilios:
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e Prataria e talheres necessarios para servir o coffee-break
e Copos descartaveis

e Tacas para autoridades

e Guardanapos

D. Mobilia:

e Cadeiras Tiffany
e Mesa para autoridades
e Aparador para buffet

E. Decoracao:

e Toalhas de mesa

e Duas guirlandas desconstruidas com baldao bubble, encapsulados
e Baldes decorativos

e Fita de cetim

F. Sonorizagao:

e 02 caixas de som para médio/agudo

e 02 mesas de som

e 02 microfones sem fio

e Pedestais e cabeamento necessario

e Técnico de som presente durante todo o evento

G. Coordenacao e Cerimonial:

o Cerimonialista/Organizadora do Evento:
o Planejamento completo do evento
o Coordenagao de fornecedores e servigos contratados
o Garantia de que todos os elementos do evento estejam preparados e
disponiveis
o Entrega do evento pronto no dia da solenidade
e Mestre de CerimoOnias:
o Condugao da solenidade, seguindo o roteiro do evento
o Anuncio das etapas do evento e interagdes com autoridades e
convidados

H. Recursos Humanos:

e Gargons responsaveis pelo servico de coffee-break e atendimento aos
convidados
e Equipe de apoio para montagem, organizacao e supervisao durante o evento
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1.3 - Ovalor global estimado da contratagdo é de RS 9.000,00 (nove mil reais), sendo estimada
a participagao de 70 pessoas entre autoridades, servidores e convidados.

Justificativa do precgo

1.4 - Efetuamos o levantamento prévio dos custos para a presente aquisicdo e concluimos
gue os valores constantes no balizamento de precos encontram-se dentro da realidade de
mercado, atendendo de forma plena e satisfatdria aos ditames legais.

1.5 - As cotagdes foram realizadas conforme o artigo 23 da Lei 14.133/2021 e regulamento
Municipal.

Requisitos da Contratacao

1.6 — Execugao do Evento.

A empresa contratada devera garantir a realizacdo completa da solenidade de inauguragao
da nova sede propria do Instituto Previjop, cumprindo todas as etapas previstas no
planejamento definido pelo Instituto, incluindo montagem, execugdao e desmontagem das
estruturas, equipamentos e demais recursos utilizados.

1.7 -Servicos Abrangidos

Cabera a contratada fornecer todos os servigos e materiais necessarios a realizagao
do cerimonial, conforme detalhado no item 1.2 (Detalhamento dos Servicos),
incluindo o transporte das estruturas fisicas, materiais e prestacdo de servicos que
direta e indiretamente sejam necessarios a plena execugao do evento, sem qualquer
custo adicional para o Instituto.

1.8 — Local e Horario de Prestacao dos Servicos

Os servigcos deverao ser prestados na nova sede proépria do Instituto Previjop, localizada na
Rua Frei Carmelo, 187, Centro, abrangendo todas as dependéncias utilizadas para a
solenidade, que esta prevista para o dia 08/12/2025, das 15h as 17h, sendo que no horario
inicial tudo devera estar plenamente organizado para realizagdao do evento e logo apds o
seu término a contratada providenciard a desmontagem das estruturas por ela utilizadas e
a limpeza do local

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATA(;AO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO.

2.1 - A contratacao se mostra pertinente as necessidades do Instituto Previjop, considerando
a solenidade de inauguragao da nova sede propria, marco institucional que simboliza a
consolidacdo da autonomia e estabilidade do Instituto, reforcando sua imagem junto a
servidores, autoridades e parceiros.

A contratada devera se valer de profissionalismo, expertise, organizacao e realizacdo do
evento, de modo a promover a acomodac¢ao das autoridades e demais convidados, realizar
as comunicagOes necessarias de inicio ao fim do evento, além de contribuir para a resolugao
de eventuais problemas que possam ocorrer durante a execucdo do evento, de modo a
assegurar que a solenidade ocorra de forma eficiente e estruturada.

O evento possui relevancia estratégica, alinhando-se ao planejamento institucional do
Instituto, que prioriza exceléncia, visibilidade e fortalecimento das relagdes institucionais,
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sendo que a contratacdo de uma empresa especializada no servigo de cerimonial justifica-se
pela necessidade de assegurar a qualidade, seguranca e eficiéncia do evento institucional,
garantindo conformidade com normas protocolares e a satisfacdo dos participantes,
consolidando a imagem do Instituto e o cumprimento de seus objetivos estratégicos.

2.2 - O(s) item(ns) demandado(s) nao consta(m) do Plano de Contratacdes Anual do 6rgao —
PCA 2025 Embora encontra-se alinhada com o Orcamento Fiscal para o exercicio financeiro
de 2025 e com o plano plurianual de investimentos, o PPA.

Razao da escolha do contratado

2.3 - A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, conforme previsto no
art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, uma vez que o valor estimado se encontra dentro dos
limites legais para esse tipo de procedimento.

Com o objetivo de assegurar a selecao da proposta mais vantajosa para a Administracao,
estdao sendo conduzidas pesquisas de mercado junto a empresas especializadas em
cerimonial e organizagdao de eventos, considerando especificagdes compativeis com as
necessidades do Instituto. A escolha do contratado serd definida pelo menor preco
apresentado, desde que a proposta atenda integralmente aos requisitos exigidos.

A observancia desses critérios garante qualidade, eficiéncia e economicidade na execug¢ado do
cerimonial, assegurando que o evento seja conduzido de forma organizada, profissional e em
conformidade com os padrdes institucionais do Instituto Previjop.

Justificativa para o parcelamento ou nao da contratagao.

2.4 - Em regra, pelo principio do parcelamento, o objeto com servicos divisiveis deve ser
observado a viabilidade da divisao em lotes ou itens, conforme inciso Il do art. 47 da Lei n®
14.133/21, os itens deverdo ser divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica
e economicamente vidveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento
dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da
economia de escala.

Justificativa da impossibilidade da realiza¢ao da dispensa na forma eletronica

2.5 - Considerando a natureza e especificidade dos servigos de cerimonial para o evento de
inauguracao, a definicdo de detalhes como logistica, decoracao, infraestrutura, cronograma
e coordenacao exige avaliacdo presencial e técnica por parte dos interessados. Além disso,
muitos potenciais prestadores sao microempreendedores individuais (MEI) ou profissionais
autonomos, sem estrutura técnica ou experiéncia nos procedimentos eletrénicos de
contratagao publica. Dessa forma, a modalidade eletronica se mostra inadequada, podendo
comprometer a precisdo do planejamento e a qualidade do evento.

Essa medida encontra respaldo no inciso IX do art. 32 do Decreto Municipal n? 270/2025 e
no art. 75, §12 da Lei n2 14.133/2021, garantindo que a dispensa seja conduzida de forma
presencial, com segurancga juridica, transparéncia e eficiéncia, preservando a execuc¢ao
adequada do cerimonial e a qualidade final da cerimoénia.

3 - DOTACOES
3.1 - Os recursos necessarios para esta aquisicdao estdo cobertos pelas seguintes dotagdes
orcamentaria: 09.122.0902.1746.33903900
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4 - CONCLUSAO
Diante de todo o exposto concluimos pela necessidade da contratacdo conforme exposto
acima e solicitamos a devida autoriza¢ao da abertura do processo, e que se encaminhe aos

agentes de contratacdo/comissdo de contratacdo para fins de processamento da referida
contratacgao.

Atenciosamente.

Jodo Pinheiro, 25 de Novembro de 2025.

STEFANE MIKAELLE SILVA GOMES
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

hetp://serpro.gov befassinador dlgital @ serPrO

Stéfane Mikaelle S. Gomes
Equipe de Apoio
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