
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
DFD – PCA 2025 

 
1. Identificação do requisitante 
Requisitante: COMITÊ DE INVESTIMENTOS 
Responsável pela demanda: LORRANE RODRIGUES LELES FERREIRA  
Cargo/Função: Diretora Administrativa e Financeira/Membro do Comitê de Investimentos 
E-mail institucional: financeiro@previjop.mg.gov.br 
 
A contratação possui o seguinte grau de prioridade: 
(X) Alta   
(   ) Média                                          
(   ) Baixa 
 
2. Identificação da demanda 
2.1 Descrição sucinta do objeto 
Hospedagem com café da manhã para participação em evento conjunto 7º Congresso Brasileiro de 
Investimentos dos RPPS – ABIPEM e 14º Congresso Estadual da ASSIMPASC a ser realizado em 
Florianópolis/SC. 
 
(X) Serviço não continuado  
(   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  
(   ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  
(   ) Material de consumo  
(   ) Material permanente/equipamento 
 
3. Justificativa 
3.1 Justificativa da necessidade da contratação 
Justifica-se a referida contratação, tendo em vista hospedar servidores do Previjop, considerando o 
deslocamento de uma cidade para outra, para realização de evento que contribui diretamente para o 
desenvolvimento do Instituto. O interesse público que embasa a participação em Congressos, Cursos e 
Seminários é a necessidade de disponibilizar aos servidores que exercem suas atividades junto ao RPPS, o 
melhor treinamento possível, com a atualização constante de conhecimentos nas áreas atinentes ao Regime 
Próprio. Proporcionar capacitação e participação em atividades de intercâmbio, palestras, trocas de ideias 
e encontros nacionais discutindo e difundindo os princípios da doutrina previdenciária e dos investimentos 
de RPPS, os quais proporcionam capilaridade por meio do contato de várias instituições uma vez que o 
contexto do nosso segmento é dinâmico, complexo e mutável. Nesta 7ª edição, o Congresso será o espaço 
ideal para adquirir conhecimentos sobre investimentos para RPPS, conhecer detalhadamente as alterações 
na Legislação e interagir com Gestores de RPPS, Gestores Municipais, Membros dos Tribunais de Contas, 
Contadores, Atuários, Secretários de Finanças e de Administração e os Especialistas em Investimentos mais 
renomados do Brasil. A educação viabiliza a melhora constante nos serviços prestados pelo Instituto, 
refletindo assim em decisões mais assertivas na alocação de investimentos. Assim, é de interesse da 
coletividade, tanto dos segurados do RPPS quanto dos demais contribuintes do município, que o gestor e 
membros de comitê de investimentos do Previjop se desloquem para participação e acesso à educação 
previdenciária e atualização constantes. 
 
 



 

 

3.2 Vinculação ou dependência com outra contratação 
(   ) Não há vinculação ou dependência desta contratação em relação a outra; ou 
(X) Há vinculação ou dependência desta contratação em relação a outra.  
 
4. Alinhamento estratégico 
Embora a contratação pretendida não esteja prevista no planejamento estratégico no órgão ou plano de 
contratações anual, a mencionada contratação encontra-se alinhada com o Orçamento Fiscal para o 
exercício financeiro de 2025 e com o plano plurianual de investimentos, o PPA. 
 
5. Estimativa preliminar do valor da contratação 

Item Descrição Unidade de 
medida 

Qtde. Valor 
unitário 

Valor Total 

01 Diárias de hospedagem com café da manhã incluso para 03 
pessoas – Flávio Geraldo da Silva, Lorrane Ferreira e Marcos 
Antônio Machado Evangelista.  
 
Check-in: 12/03/2025 
Check-out: 16/03/2025 

Diárias 12 R$ 548,88 R$ 6.586,65 

 
6. Indicação da dotação orçamentária 
03.01.01.09.122.0902.2401.3390.39 – Outros Serviços Terceiros Pessoa Jurídica 
Desdobramento – 63 Hospedagens 
Valor estimado para contratação: R$ 6.586,65 (seis mil, quinhentos e oitenta e seis reais e sessenta e cinco 
centavos). 
 
7. Escolha do Fornecedor 
Foram feitas pesquisas através do Portal Nacional de Contas Públicas, Contratações Similares feitas pela 
Administração Pública, utilização de dados de pesquisa publicada em mídia especializada para pesquisa dos 
preços, conforme previsto no Art. 23 da Lei Federal nº 143133/2021, não sendo possível encontrar 
orçamentos compatíveis pois o tipo do serviço é muito específico, uma vez que o período do evento, tempo 
de permanência, horário de voo, localização de hotel interfere nos valores. A escolha do hotel se deu 
considerando a disponibilidade de vagas dos hotéis na cidade do evento. Objetivando a instrução do 
processo, foram realizadas consultas junto a fornecedores através de sites/agências de viagem sobre os 
preços praticados para o objeto desta contratação e o valor contratado é consoante aos outros 
comercializados na cidade. 
A contratação será com a empresa FLEX HOTELARIA LTDA. – CNPJ: 08.928.877/0001-59 (rede Ibis de hotéis), 
considerando que este dispõe da quantidade de apartamentos necessários pelo valor de R$ 548,88 a diária. 
 
8. Prioridades e Prazos 
A contratação é considerada como de alta prioridade em função de que a viagem será realizada dia 
12/03/2025 e a hospedagem dos participantes do congresso deve estar disponível nesta data. 
 
9. Justificativa de Ausência dos Requisitos de Sustentabilidade, Análise de Riscos e Termo de Referência 
Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionário conferido à Administração pelo art. 72, 
inciso I, da Lei nº 14.133, de 2021, entende-se que a complexidade do objeto prescinde de requisitos de 
sustentabilidade, análise de riscos, bem como estudo técnico preliminar e termo de referência.  
 
10. Documentação mínima necessária de habilitação 
Atualizados conforme art. 68 da Lei 14.133, de 2021. 



 

 

 
11. Autorização 
Submeto para análise e deliberação a inclusão da demanda no plano de contratações anual (PCA) do ano 
de 2025 e solicitamos a devida autorização para abertura do processo. 
 
 
 

João Pinheiro, 03 de março de 2025. 
 
 
 
 

______________________________________ 
Lorrane Rodrigues Leles Ferreira 

Requisitante 
 

______________________________________ 
Flávio Geraldo da Silva 
Agente de Contratação 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
Considerando a pertinência da demanda, AUTORIZO a inclusão da demanda no plano de contratações anual 
(PCA) do ano de 2025 e a abertura do processo de contratação. 
 
 
 
 
 
 

 
___________________________________________ 

Marcos Antônio Machado Evangelista 
Diretor Executivo do PREVIJOP 
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