GPREV,JOP Instituto Municipal de Previdéncia dos

Servidores Publicos de Jodo Pinheiro - MG

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

DE: Diretoria Administrativa e Financeira
PARA: Diretor Executivo

ASSUNTO: Solicitacdo de Abertura de Processo de Dispensa de Licitacdo na forma Contratacdo Direta.
Senhor Diretor Executivo,

Em atencdo ao disposto na Lei Federal n2. 14.133/21, venho por meio deste solicitar a Vossa
Exceléncia, autorizacdo para abertura de Processo de Dispensa na forma Contratacdo Direta
correspondente a realizacdo da contratacdo referida abaixo, uma vez que o objeto da despesa se enquadra
aoinciso Il, do art. 75 Lei Federal n2 14.133/21.

1 — OBJETO E REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - Objeto: Contratacdo de empresa especializada em servicos de filmagem, fotografia e elaboracdo de
video institucional informativo e demais produgdes audiovisuais conforme especificacdes no Estudo Técnico
Preliminar.

1.2 - Descri¢do detalhada dos servicos:

ltem | Unidade Descri¢do Quantidade

01 | Servico | PRESTACAO DE SERVICOS NA AREA DE PRODUCAO DE VIDEO E SONORIZACAO 1
Com mao de obra qualificada e locagdo de material, o que inclui equipamentos
de sonorizacdo, microfones, mesa de som e cameras digitais, captacdo de
imagens, edicdo e finalizacdo, direcionada a producdo e gravacdo de conteudos
de cardter institucional do Previjop, sendo:

a) 1 video institucional da cobertura da inauguracdo da nova sede do
Previjop, com cenas conceituais, entregues em midia digital, captadas em
Cine Digital Full HD, de no minimo 60 segundos;

b) 9 videos institucionais a serem gravados no Previjop sobre acGes
realizadas por esta autarquia, com cenas conceituais, entregues em midia
digital, captadas em Cine Digital Full HD, de no minimo 60 segundos cada,
abordando as ac¢des do Previjop.

02 Unidade | FOTOS DIGITAIS COM TRATAMENTO E EM ALTA RESOLUCAO 20
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Fotos em estudio interno ou externo a ser disponibilizado pelo profissional
contratado, em arquivo digital com tratamento de cor, contraste e brilho.

Qualidade 4k compativeis com os tamanhos para redes sociais.

1.2.1 - Os servicos a serem prestados incluem, mas nao se limitam a:

a) Planejamento e Roteirizacdo: Desenvolvimento de roteiro e planejamento das gravacdes,
conforme determinado pelo Previjop

b) Gravagao: Captura de imagens e sons em locais a serem definidos, respeitando as diretrizes e
o cronograma estabelecido.

c) Edicdo e Finalizacdo: Edicdo do material gravado, incluindo cortes, insercdo de graficos e
legendas, e a finalizacdo do video em formatos adequados para diferentes plataformas.

d) Sonorizagdo: Criacdo de trilha sonora original ou licenga de musicas, locucdo, e mixagem de
audio.
e) Fotografia: Realizagcdo de sessdes fotograficas, com entrega de imagens em alta resolucdo,

editadas e prontas para uso.

1.3 - O valor global estimado da contratacdo é de RS 4.872,50 (quatro mil, oitocentos e setenta e dois reais
e cinquenta centavos).

Videos Fotos Total

Preco 1 RS 5.200,00| RS 1.000,00| RS 6.200,00
Preco 2 RS 4.830,00| RS 800,00 RS 5.630,00
Preco 3 RS 4.200,00| RS 460,00| RS 4.660,00
Preco 4 RS 3.000,00
MEDIA RS 4.872,50

Justificativa do preco

1.4 - Efetuamos o levantamento prévio dos custos para a presente aquisicdo e concluimos que os valores
constantes no balizamento de precos encontram-se dentro da realidade de mercado, atendendo de forma
plena e satisfatéria aos ditames legais.

1.5 - As cotacdes foram realizadas conforme o artigo 23 da Lei 14.133/2021 e regulamento Municipal, sendo
anexadas a este pedido.

Requisitos da contratagao

1.6 - A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos:

e Experiéncia comprovada na producdo de videos institucionais e sonorizagdo.
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e Portfélio com trabalhos similares realizados anteriormente.
e Equipe técnica qualificada e equipamentos adequados para a realiza¢gdo dos servigos.

e Capacidade de atender aos prazos estabelecidos.

1.7 - A presente contratacdo tera vigéncia de 6 meses e o cronograma de desenvolvimento esta contido no
ETP.

1.8 - A entrega final serd realizada em formato digital, com acesso por link personalizado. A entrega sera
realizada conforme demanda para publicagdo e divulgacdo nas redes sociais do Previjop nas datas

acordadas.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO.

Justificativa da necessidade da contratacdo

2.1 - A publicidade é um dos principios que norteiam a administracdo publica e, para garantir a maior
transparéncia possivel para que o publico esteja ciente das a¢des e regras apliciveis a Previdéncia
Municipal, o Previjop tem a obrigacdo de manter plena comunicacdo nas suas atitudes e decisdes. Para tal,
faz-se necessario a disponibilidade de equipamentos e m3o-de-obra especializada.

Tendo em vista o exposto, identifica-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada em
producdo de videos com captacdo de imagens, edicdo e finaliza¢do direcionada a producao, gravacao e
transmissdo de conteldos de carater institucional.

A contratacdo é necessdria para garantir também, o registro e a divulgacdo dos eventos oficiais de
inauguracdo da nova sede do Previjop, bem como para informar ao publico sobre os diversos servicos
prestados por esta autarquia, promovendo assim, a transparéncia, a memoria institucional e o
fortalecimento da imagem publica da entidade. Percebe-se também a necessidade de apresentar a
populacdo, por meio de fotos, quem s3ao os responsaveis por desenvolver cada funcdao e atender as
demandas que o publico solicita, possibilitando melhores resultados nas a¢des de promocao institucional
do Previjop.

O servico contempla de forma geral a producdo de conteudo digital para redes sociais e videos
institucionais, ampliando o alcance das a¢des promovidas pela autarquia.

2.2 - Embora a contratacao pretendida ndo esteja prevista no planejamento estratégico no érgao ou plano
de contrata¢des anual, a mencionada contratacdao encontra-se alinhada com o Orcamento Fiscal para o
exercicio financeiro de 2025 e com o plano plurianual de investimentos, o PPA.
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Razao da escolha do contratado

2.3 - Busca-se empresa/profissional que apresente preco condizente com o mercado local e que possua
capacidade técnica e estrutura de equipamentos, necessarios ao atendimento completo da demanda,
baseado em trabalhos anteriores. O orcamento contempla cobertura fotografica e produgao de video por
equipe profissional (fotografa e videomaker), com entrega em formato digital e recursos como
reconhecimento facial via link, que facilitam o acesso da popula¢do as imagens dos eventos.

Justificativa para o parcelamento ou nao da contratagao.

2.4 - Em regra, pelo principio do parcelamento, o objeto com os itens divisiveis deve ser observado a
viabilidade da divisdo em lotes ou itens, conforme alinea “b” do inciso V c¢/c § 2° do art. 40 da Lei n?
14.133/21, os itens deverdo ser divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e
economicamente vidveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala.

2.5 - O disposto ndo se aplica a presente demanda, visto que a contratada devera ter condicGes técnicas e
equipamentos de dudio e video, para os servigos de imagens e sonoriza¢do, profissional para criar roteiro,
fazer a imagens, a sonoplastia, profissionais ainda para o servico fotografico e tudo mais que for necessario
para o pleno atendimento da demanda contratada. Veja, portanto, que o objeto na realizado é um conjunto
indissociavel de locacdo de equipamentos, prestacdo de servicos de dudio, video e foto, justificando assim
a sua disposicdo por lotes de servicos.

Justificativa da impossibilidade da realizacdo da dispensa na forma eletronica

Os servicos de filmagem, fotografia e sonorizagdo necessario ao instituto, requerer especificagdes
detalhadas e personalizadas que podem ser mais bem discutidas e negociadas pessoalmente. A interacao
entre o contratado e o agente de contratacdo, permite um entendimento mais claro das necessidades
especificas do evento e do trabalho a ser realizados, garantindo que todas as nuances e expectativas sejam
comunicadas com precisao.

Além disso, de maneira presencial serd possivel realizar uma avaliacdo técnica dos equipamentos que serdo
utilizados, garantindo que atendam aos padrdes exigidos e estdo em perfeitas condi¢cbes de operacao.

Em reunido presencial com o prestador de servico, o fornecedor tem a chance de demonstrar suas
capacidades de maneira mais pratica, apresentado resultados de trabalhos por ele realizado em outras
contragdes publicas ou privadas, bem como demonstrar a qualidade do som ou a resolucdo de gravacdo das
cameras. Essa demonstragdo pratica pode ser limitante no ambiente digital, onde a qualidade pode ser
comprometida por questoes técnicas.

3 - DOTACOES

3.1 - Os recursos necessarios para esta aquisicao estdo cobertos pelas seguintes dotacdes orcamentaria:
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3.3.90.39.44 — Outros servicos terceiros Pessoa Juridica
4 - CONCLUSAO

Diante de todo o exposto concluimos pela necessidade da contratacdo e solicitamos a devida
autorizacdo da abertura do processo, e que se encaminhe aos agentes de contratagdo/comissdo de
contratacdo para fins de processamento da referida contratagao.

Atenciosamente,

Jodo Pinheiro, 26 de setembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b LORRANE RODRIGUES LELES FERREIRA
g Data: 26/09/2025 13:28:54-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

Lorrane Rodrigues Leles Ferreira
Diretora Administrativa e Financeira
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