DPREV’JOP Instituto Municipal de Previdéncia dos

Servidores Publicos de Jodo Pinheiro - MG

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

DE: COMISSAO DE CONTRATACAO
PARA: MARCOS ANTONIO MACHADO EVANGELISTA

ASSUNTO: Solicitacdo de abertura de processo de Dispensa de licitacdo na forma fisica.

Senhor Diretor,

Em atencdo ao disposto na Lei Federal n2. 14.133/21, venho por meio deste solicitar a Vossa
Exceléncia, autorizacdo para abertura de Processo de dispensa na forma fisica
correspondente a realizacdo da contratacdo referida abaixo, uma vez que o objeto da despesa
se enquadra ao inciso Il, do art. 75 Lei Federal n2 14.133/21.

1 — OBJETO E REQUISITOS GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Objeto: Contratacdo de empresa especializada para execugdao de servigos de
instalacdo e configuracdo de computadores, incluindo instalacdo de periféricos
(webcams, impressoras e televisor), bem como adequacao da rede fisica e configuragao
da rede ldgica nas dependéncias da nova sede do Previjop:

a) 10 (dez) Computadores
b) 02 (dois) Notebooks

c) 03 (tres) Impressoras
d) 01 (uma)SmartTV

e) 05 (cinco) Webcams

1.2 — Detalhamento dos servigos:
1.2.1 Servigos de Instalagao e Configuracao de Computadores:

e Instalagdo fisica de 10 (dez) computadores nas estagbes de trabalho.

e Configuracdo dos equipamentos, incluindo sistema operacional, drivers e
softwares basicos.

e Instalacdo e configuragdo de periféricos: webcams, impressoras e
televisores/monitores adicionais.

e Integracao dos computadores a rede de dados existente.

1.2.2 Servicos de Rede:

e Organizacdo e adequacao da rede fisica (cabos, conectores, tomadas, switches).

e Configuragdo da rede ldgica (enderegamento IP, compartilhamento de arquivos
e impressoras, acesso a internet e comunicagao interna).

e Testes de conectividade e desempenho da rede.

1.2.3 Fornecimento de Materiais:
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e Todos os materiais necessarios para a execu¢ao dos servicos, incluindo cabos,
conectores, pontos de rede, computadores e periféricos, ja se encontram
disponiveis nas dependéncias do dérgao.

e A contratada sera responsavel apenas pela instalagao, configuracao e integracao
dos equipamentos a rede existente.

1.2.4 Etapas da Execugao:

e Verificacdo e testes prévios dos equipamentos e rede.

e Instalagao fisica e conexdo a rede.

e Configuracdo dos computadores e periféricos.

e Testes finais de funcionamento e integragao.

e Entrega de instrugdes basicas de operagao e manutengao.

1.2.5 Garantias e Atendimento:

e Garantia minima de 03 (trés) meses sobre os servigos executados.
e Suporte técnico pés-instalacao para eventuais ajustes ou duvidas.

1.2.6 Conformidade e Normas:

e Todos os servicos deverao seguir normas técnicas de seguranca elétrica e de
tecnologia da informagao.

e A empresa contratada deverd disponibilizar técnico especializado, garantindo a
correta instalagdo, configuragao e manutengdo dos equipamentos.

1.3 - O valor global estimado da contratacdo é de R$2.306,60 (dois mil trezentos e seis reais
e sessenta centavos).

Justificativa do precgo

1.4 - Efetuamos o levantamento prévio dos custos para a presente aquisi¢ao e concluimos
gue os valores constantes no balizamento de pregos encontram-se dentro da realidade de
mercado, atendendo de forma plena e satisfatdria aos ditames legais.

1.5 - As cotacdes foram realizadas conforme o artigo 23 da Lei 14.133/2021 e regulamento
Municipal.

Requisitos da contratacao
1.6 - A execugao dos servigos devera ser realizada por técnico especializado, garantindo
correta instalacao, configuracdo e integracao dos computadores, periféricos e rede.

1.7 Os servicos deverdo ser concluidos em até 10 (dez) dias Uteis a partir do recebimento da
Nota de Empenho ou instrumento contratual equivalente.

1.8 A prestacao dos servicos deverd ocorrer no endereco: Rua Frei Carmelo, 187, Centro —
Sede do Instituto PREVIJOP, garantindo pleno funcionamento dos equipamentos e da rede.
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2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO.

2.1 - A contratacdo se mostra pertinente as necessidades do 6rgao, considerando a abertura
e operagao da nova sede, que ainda nao dispde de computadores configurados nem de rede
de dados instalada. Ressalta-se que os computadores e periféricos (webcams, impressoras e
televisor) ja se encontram disponiveis nas dependéncias do Instituto, sendo imprescindivel a
execucao dos servicos especializados de instalacao, configuracao e implantacao da rede fisica
e légica, garantindo o pleno funcionamento dos equipamentos.

A realizacdo dos servicos, incluindo testes e verificaggo do funcionamento dos
computadores, periféricos e da rede, é essencial para assegurar condicées adequadas de
operagdo, seguranca e eficiéncia, em conformidade com as normas técnicas aplicaveis.
Ademais, a correta implementagdo contribui para a efetividade operacional da nova sede,
prevenindo falhas futuras e garantindo a plena utilizagao dos recursos publicos ja investidos,
em atendimento ao interesse coletivo.

2.2 - O(s) item(ns) demandado(s) ndo consta(m) do Plano de Contratagdes Anual do érgao —
PCA 2025 Embora encontra-se alinhada com o Or¢camento Fiscal para o exercicio financeiro
de 2025 e com o plano plurianual de investimentos, o PPA.

Razao da escolha do contratado

2.3 — A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagcdao, conforme previsto no
art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, uma vez que o valor estimado para a contratagdo se
encontra dentro dos limites legais para esse tipo de procedimento. Com o objetivo de
assegurar a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administracao, estdao sendo
conduzidas pesquisas de mercado junto a empresas do ramo, com base em especificagdes
previamente definidas e compativeis com as necessidades do Instituto. A escolha do
contratado sera definida considerando o menor prego apresentado, desde que a proposta
esteja em estrita conformidade com os requisitos técnicos exigidos e com o prazo de
execucdo estabelecido, tendo em vista a necessidade de conclusdo da instalagao,
configuragao dos computadores, periféricos e implantacdao da rede antes do inicio das
atividades da nova sede. A observancia desses critérios é imprescindivel para garantir a
qualidade dos servigos, a plena utilizagdo dos equipamentos ja adquiridos e a efetiva
implantacdao da infraestrutura tecnoldgica necessaria ao funcionamento do Instituto. Essa
abordagem visa assegurar economicidade, eficiéncia e seguranca na execucao,
proporcionando a melhor relagdo entre custo e beneficio para a Administragao e prevenindo
eventuais problemas futuros relacionados a operacao dos equipamentos e da rede.

Justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagao.

2.4 - Em regra, pelo principio do parcelamento, o objeto com servigos divisiveis deve ser
observado a viabilidade da divisdo em lotes ou itens, conforme inciso Il do art. 47 da Lei n?
14.133/21, os itens deverdo ser divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica
e economicamente vidveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento
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dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da
economia de escala.

Justificativa da impossibilidade da realizagao da dispensa na forma eletrdnica

2.5 - Considerando a pequena monta dos servicos, e que o universo de possiveis prestadores
de servigos é microempreendedor (MEI), ou autbnomos, este nao dispde de estrutura técnica
e conhecimento das rotinas necessarias para o processamento na modalidade eletrdnica.
Além disso o dimensionamento integral do tempo necessarios e avaliacdo das condicdes
locais onde serao realizadas as instalagdes, dependera da avaliagao in loco por parte dos
interessados, desta forma a modalidade eletrénica se mostra inadequada.

Essa medida encontra respaldo no inciso IX do art. 32 do Decreto Municipal n2 270/2025 e no
art. 75, §12 da Lei n? 14.133/2021, assegurando que a dispensa seja conduzida de forma
presencial, com seguranca juridica, transparéncia e eficiéncia, preservando a qualidade final
do servigo contratado.

3 - DOTACOES
3.1 - Os recursos necessarios para esta aquisicao estao cobertos pelas seguintes dotagdes
orcamentaria: 09.122.0902.1746.33903900

4 - CONCLUSAO

Diante de todo o exposto concluimos pela necessidade da contratacdo conforme exposto
acima e solicitamos a devida autorizagao da abertura do processo, e que se encaminhe aos
agentes de contratacdo/comissdo de contratacdo para fins de processamento da referida
contratagao.

Atenciosamente.

Jodo Pinheiro, 09 de Outubro de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
STEFANE MIKAELLE SILVA GOMES

A conformidade
httpi//serpro.go

iatura pode ser verificada em:
-digital

@ serPrO

Stéfane Mikaelle S. Gomes
Equipe de Apoio
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